Obec Horni Dvoriste

Oznameni o vyhlaSeni vybérového rizeni

Starosta obce Horni Dvoii§té v souladu s § 7 odst. 3 zakona &. 312/2002 Sb., o tiednicich Gzemnich
samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakon, ve znéni pozdéjSich predpist
(dale jen ,,zakon o diednicich®)

vyhlaSuje vyb&rové fizeni na obsazeni funkce

hospodat(ka) obce
Nézev USC: Obec Horni Dvofistg, 1C 00245887
Druh prace: udetni, hospodai(ka) obce, matrikéi(ka)
Misto vykonu prace: Horni Dvoristé
Pracovni pomér; hlavni pracovni pomér, doba neuréita

Piedpoklady pro zajemce:

- TFyzickéa osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, piip. cizi stétni obdan s trvalym
pobytem v CR

- Fyzicka osoba, kterd doséhla v&ku 18 let, je zptsobila k pravnim tikontim, je bezithonna,

- znalost jednaciho jazyka

- spliiuje dal§i predpoklady pro vykon spravnich &innosti stanovené zvlaStnim pravnim
pfedpisem

Naplii prace, zejména:

- Vedeni G&etnictvi, personalni agendy a mzdové agendy obce

- Vedeni a (i&tovani vystavenych + piijatych faktur, veskerych obecnich pffjmi a nakladi

- Evidence majetku, pfiprava pro inventarizaci majetku

- Priprava pro sestavovani rozpotu, rozpo&tovych opatieni a rozpoétového vyhledu obce

- Sestavovéani vykaz rodni zpravy, sestavovani roéni uzavérky, zavéreného 0¢tu, dafiovych
pfiznani, statistiky

- Obsluha Czech POINT

- Vedeni pokladny

- Vedeni elektronické spisové agendy véetné DS

- Vedeni evidence obyvatel

- Vidimace a legalizace

- Agenda mistnich poplatkt

- Agenda matriky

- Ostatni administrativni prace



Predpoklada se zakladni orientace v dile uvedenych privnich piedpisech v platném znéni,
zejména:

- Zakon &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, Zdkon & 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakoni

- Zéakon &. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech tzemnich rozpogti

- Vyhl43ka &. 323/2002 Sb., o rozpo&tové skladbe

- Vyhlaska &. 410/2009 Sb., kterou se provadgji n€kterd ustanoveni zdk. &. 531/1991 Sb., pro
nékteré Gdetni jednotky

- Ceské Giéetni standardy

- Zak. &. 128/2000 Sb., o obcich.

PoZadavky:

- 8S/VOS/VS vzdélani, vyhodou ekonomického sméru

- 7Z0OZ Finan&ni hospodateni USC a jeho prezkum vyhodou

- Vyhodou znalost podvojného déetnictvi a Géetnictvi obei

- Vyhodou praxe miniméalng 3 roky v oblasti komplexniho zpracovani tidetnictvi véetnd
o&tovani mezd a majetku, zdvérkovych praci a sestavovéni vykazii

- Vyhodou znalost personalnf a mzdové agendy

- Velmi dobrs uZivatelska znalost price na PC, kancelafskych programi, GCetnich systémd,
vypliiovani formulait, znalost prace s internetem

- Ridigsky priikaz skupiny B — aktivni Fidi¢ vyhodou

- Komunikativnost a 8asova flexibilita

- Aktivni iast pfi aktivitdch pofédanych zaméstnavatelem

V piipadg, #e uchazed nespliiuje, je vyzadovano splnéni podminky sloZeni zkousek odborné
zptisobilosti dle § 21 zékona 312/2002 Sb., o fifednicich tizemnich samosprévnych celki a o zméné
né&kterych zakont, ve Ihité 18 mésicd od vzniku pracovniho poméru.

Platové podminky:

- se idi Natizenim vlady CR &. 341/2017 Sb., o platovych pom&rech zaméstnanci ve vefejnych
stuZbach a spravs, v platném znéni (platova tfida 9).

V pisemné piihlasce uved’te:

- jméno a piijmeni, pfipadneé titul,

- datum a misto narozeni,

- stéatni pfisludnost,

- misto trvalého pobytu,

- ¢&islo OP nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obgana,
- kontaktni spojeni,

-~ datum a podpis uchazele.




Dale piiloZte doklady:

- Zivotopis, ve kierém budou uvedeny adaje o dosavadnich zaméstnanich, o odbomych
znalostech a dovednostech tykajicich se pfedmétnych spravnich ¢innosti

- Vypis z Rejstiiku trestii (ne star¥i neZz 3 mésice), u cizich statnich piisludnikd téZ obdobné
doklady osvéd&ujici bezihonnost, vydany domovskym statem, pokud takovy stat nevydava,
doloZi se beziihonnost &estnym prohladenim

- Ovéienou kopii dokladu o nejvys§im dosazeném vzdélani

- Popis vlastnich dovednosti, ziskanych certifikétd, znalosti nad poZadovany ramec

Lhiita pro podéni pisemnych pfihlagek je do 31. 03. 2020 do 14.00 hod. na pozdé€ji doruéené piihlasky
nebude bran zietel.

Piihlasky s uvedenymi doklady v zalepené obalce s oznafenim ,Neotvirat — VR hospodai(ka)®
doruéte osobng na podatelnu Obce Horni Dvofisté (Obeeni ufad Horni Dvoiisté), Horni Dvofiste 26,
382 93 Horni Dvofité nebo postou na stejnou adresu (pro podtovni dodani je rozhodujici datum
doruceni).

Predpokladany nastup je: duben 2020, pfipadné dle dohody.

Vyhlagovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prib&hu.

Blizsi informace: Zdengk Kemény, starosta Obce Horni Dvofisig,

tel.: 380 747 912; 725 036 599
V Hornim Dvoftiéti dne: 16. biezna 2020

Zdengk Kemény, starosta obce Horni DvoFisté v. r.

OBEC HORNI DVORISTE
Horri Dvoiidtd 26, 3d2 93 Homni Dvoristé
13- 00245887 1 DIG (700245887
G.U.: 1287654767 0500/ DS: dbvbd8r

www.liornidvoristae, oz )]

Vel 16800 OBECH ORan
382:08 HOBENT DyoryaTi

Stiato:



